Jopatok 1

[0 pileHHa babynHeLbKOT CilbCbKOT
pagn Big 27.02.2020 poky Ne915

MNOJTOXXEHHA
npo LeHTp HagaHHA afMiHICTPaTUBHUX NOCAYr
BabunHeLbKOI CiNbCbKOI paaun

1 LleHTp HafaHHs afgMiHiCTpaTMBHMX MOCNyr BabuyMHeubKoT CiflbCbKOT paau
(pani - LleHTp) € NOCTIMHO AitouMM poboYMM OpraHoM, B AKOMY HaJarTbCA
aAMIHICTPaTMBHI NOCAYrX 3rigHO 3 BU3HaYeHUM [epenikom.

2. PilleHHA wWoO0 YTBOPEHHSs, fiKBigauil abo peopraHizauil  LieHTpy
NpUnMaEeTbCa babumMHELbKOK CiNbCbKOK pafoto (gani - Paga).

3. LleHTp y cBOiil AisanbHOCTI KepyeTbCsi KOHCTUTYLIE YKpaiHW, 3akoHaMu
YKpaiHn «[po MicueBe camoBpsiAyBaHHA B YKpaiHi», «[po aAMiHICTpaTUBHI
nocnyruy», «lpo 3BepHEHHA rpomMagsaH», «1po 3aXMCT NepcoHaNbHUX AaHux», «[1po
[03BiNIbHY CUCTEMY Y Cdhepi rocnofapcbkol AiAbHOCTI», «[1po cnyx6y B opraHax
MiCLEBOro CaMoBpsAAyBaHHS», aktamy [pe3ngeHTa YkpaiHm i KabiHeTy MiHICTpiB
YKpaiHu, pilleHHaMn Pagu Ta Tl BUKOHaBYOro KOMITETY, PO3MOPALXKEHHAMN FOM0BMK,
UMM ONI0XKEHHAM Ta IHLWIMMW HOPMAaTMBHO-MPaBOBUMUK aKTaMMu.

4. OCHOBHI 3aBAaHHA LieHTpy:

1) opraHizauisa onepaTtMBHOI | 3PYYHOI CUCTEMM HafaHHA HeoOXIAHMX
rpomafsHam Ta cy6’ektaMm rocnofaptoBaHHA aaMiHICTPATUBHUX NOCNYT;

2) CMpOLLEeHHA npoueaypy OTPUMaHHA aaMIHICTPATUBHUX NOCAYT i NOAIMLLEeHHS
AKOCTI TX HafaHHS;

3) 3a6e3MneyeHHs1 IHHOPMYBaHHSI CY0’eKTIB 3BEPHEHb MPO BUMOrM Ta MOPSLOK
HagaHHs nocnyr y LleHTpi;

4) 30INCHEHHS IHWMX NOBHOBaXKEHb HA OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHS KOHCTUTYUIT Ta
3aKOHIB YKpaiHu, akTiB KabiHeTy MIiHICTpiB YKpaiHM Ta IHWMX HOPMATUBHO-
npaBoBMX aKTiB.'

5. LleHTp 3abe3nedvye HafaHHA afMiHICTPATUBHUX MOCAYT LUMAXOM B3aEMOZIT
afMiHICTpaTopa i3 Cy6’eKTaMM HafaHHA agMiHICTpaTUBHUX MOCAYr Ta Yy BUMNagKax
nepefbayeHnMX  3aKOHOAABCTBOM -  6esnocepedHb0  Cy6’eKTamMuM  HafaHHS
afMIHICTPaTUBHUX MOCAYT.



Mepenik aAMIHICTPaTUBHMX nocnyr, AKi HagawTbcAa uyepe3 LleHTp,
BU3Ha4yaeTbCcA  Pagoto. BiH  BKAWO4Yae  aAMIHICTpaTMBHI  MOCMAYrM OpraHiB
BUKOHABYOl BnagW, nepenik AKUX  3aTBepmKyeTbcAd  KabiHeTom MiHicTpiB
YKpaiHu.

[0 agMIHICTPaTUBHUX MNOCNYr TakoX MNPUPIBHIOTLCA HaJaHHSA BUTArIB i
BUMWCOK i3 PeECTpIB, AOBIAOK, KOMiW, Ay6ikaTiB JOKYMEHTIB Ta iHWI nepeabayeHi
3aKOHOM [il, Yy pe3ynbTaTi SKUX CYO’eKTYy 3BEPHEHHS, a TakKoX O0O6’eKTy, WO
nepebyBae B WOr0 BNACHOCTI, BOMOAIHHI 4YM KOPWUCTYBaHHI, HafaeTbCa abo
NiATBEPIKYETHCA MEBHUIA LOPUANYHMIA CTATyC Ta/abo (akT.

6. Y LleHTpi 34IMCHIOETLCA NMPUAHATTA 3BITIB, AeKnapauiin i CKapr, BUHAYEHNX
pileHHAM Paaw.

7. Ana 3pydHoOCTi Cy6’eKTiB 3BepHeHb Yy LleHTpi BIAMOBIAHO A0 Y3rOKEHUX
pilleHb (3 BM3HAYEHHAM rpaiky Ta IHLWKWX YMOB) MOXYTb 3A4ICHIOBATU MPUIAOM
MPeACTaBHUKN  OpraHy Couia/ibHOro 3axucTy HaceneHHsi, [leHciiHoro doHay
YKpaiHu, IHWKUX Cy6’eKTIB HafaHHA afMIHICTPaTUBHUX MOCNYr, CYy6’eKTiB HafaHHS
MOCAyr eneKkTpo-, rasonocravyaHHA, KOMyHa/IbHUX MIAMPUEMCTB, a TaKOX MpaLiBHUKN
BMKOHaBYMX opraHis Pagu (y pasi HeobXigHOCTI).

8. Y npumileHHi LIeHTpy MOXYyTb HafgaBaTucA CynyTHi nocnyru (6aHKIiBCbKi,
BUIOTOB/IEHHA  KOMiiA  AOKYMEHTIB, JflaMiHyBaHHS, (oTorpadyBaHHs, Npoaax
KaHLENApPCbKNUX TOBapiB TOWO) Cy6’eKTamy rOCMoAaproBaHHSA, BIgOIp  AKMX
3[INCHIOETLCA Ha KOHKYPCHiA OCHOBI (KpuTepii Bigbopy - MiHiMi3awis matepiaibHuX
BUTPAT i BUTPAT Yacy Cy6’eKTa 3BepPHEHHS).

9. Mocagosuii cknag LIeHTpy BM3HAYaETbCA Ci/IbCbKMM 0/I0BOKD. YCi MOCazoBi
0CO6M BMKOHaBYMX OpraHiB Paau, BK/IOYEHI [0 nocagoBoro cknagy LleHTpy,
30INCHIOOTL  MOBHOBA@XKEHHA agMmiHicTpatopiB LIeHTpy Ta B YaCTMHI LOTPUMAaHHS
€AMHNX BMMOT OO0 opraHisauil HafaHHsA aAMIHICTpaTUBHUX NOCNyr yepes LIeHTp
MiLNOPAAKOBYIOTLCA KEPIBHUKY LIeHTpY.

10. Cy6’eKT 3BEpPHEHHSA A4/19 OTPUMMAaHHSA aAMiHICTpaTMBHOI nocnyrn B LieHTpi
3BEPTAETLCA 4O aAMiHiCcTpaTopa abo y BunaAkax nepefdayveHX 3aKOHOLABCTBOM -
[0 NpeAcTaBHUKA Cy6’eKTa HaflaHHA  afgMIHICTPaTMBHUX MOC/YT.

11. LeHTp o4ontoe KepiBHUK. KepiBHMKOM LleHTpy € HayanbHUK Bigainy
opraHisauil HafaHHs agMiHICTpaTUBHMX nocnyr . KepiBHUK LIeHTpy npu3HavaeTbea
Ha nocagy Ta 3Bi/IbHAETLCA 3 NOCAAWN CifIbCbKUM T0/I0BOIO.



12. OCHOBHI 3aBfjaHHA KepiBHMKA LIeHTpy:

1) KepiBHULTBO AiANbHICTIO LieHTpy, po3nogin 060B'A3KiB MK NnpauiBHUKamMy Ta
BM3HaYeHHA cep 1X BiANOBIAaIbLHOCTI,

2) opraHisauis pgianbHocTi LleHTpy, y TOMYy u4ucni LWOLO B3aEMOAIT I3
Cyb’eKTaMM  HaflaHHA  aAgMIHICTPaTMBHUX  MOCAYr,  BW3HAYEHHA  LUNAXIB
YOCKOHA/IEHHS 1 MiABULLEHHSA ePEKTUBHOCTI po60TH LieHTpy;

3) npeactasneHHa  LleHTpy y  BigHOCMHax 3 IHWWMM  opraHamw,
nignpvemMcTeamu, ycTaHOBaMu, opraHisauiamu;

4) KoopauHauis LisSnbHOCTI BCIX npauiBHUKIB LleHTpy Ta nocagoBux 0cCi6, Lo
3a/1y4atoTbCs 40 Moro poboTu;

5) opraHi3auis iHopMaLiiiHOro 3abesnevyeHHss pobotn LleHTpy, poboTn i3
3acobaMn  MacoBOi iH(opMauii, BW3HAYEHHA 3MICTY Ta 4acy MpOBEAEHHS
IH(hopMaLiiHUX 3aXO0piB;

6) CMOPUAHHA CTBOPEHHIO HaeXHUX YMOB npauyi Yy LleHTpi, BHECeHHs
nponosuyin  micuesomy rososi Ta Pagl  WOAO0 MartepiasibHO-TEXHIYHOIO
3abe3neyeHHs  LIeHTpy, BHECeHHA MpOMo3uLiii  MiCLeBOMY  rO/foBi  LIOAO
npemitoBaHHA npawiBHUKIB LIeHTpy;

7) opraHisauia Ta KOHTPONb BWKOHAHHA Yy LleHTpi KOHCTUTYLUIT Ta 3aKOHIB
YKpaiHn, akTiB [pe3ngeHTa YkKpaiHn Ta KabiHeTy MIHICTPIB YKpaiHW, iHLINX
HOpPMaTMBHO-MPABOBMX akTiB, piweHs Paau Ta 11T BWKOHaBYOro KOMITETY,
PO3NOPSALAXKEHL CiNIbCbKOr0 ro/0BY;

8) BUKOHaHHA (hyHKUI aamiHicTpaTopa LieHTpy;
9) HeceHHSI MepPCOHasIbHOT BIAMOBIAANILHOCTI 32 HEBMKOHAHHS ab0 HeHasieXHe
BUKOHaHHA MoKnageHux Ha LleHTp 3aBdaHb, peasnizauitd  1Oro MOBHOBAaXKEHD,

AOTPUMaHHSA TPYA0BOI/CNy>XX60BOT ANCUMMNIHN;

10) nnaHyBaHHSA poboTu LleHTpy, nogaHHsA Mponosuuid A0 NepcneKTUBHUX i
MOTOYHUX NJIAHIB  POBOTK CifIbCbKOMY TO/I0BI;

11) po3po6ieHHs ToNoXeHHA Npo LleHTp, y pa3i NoTpedu - 3MiH | 4ONOBHEHD,
MoAaHHA X Ha 3aTBepAKeHHs B YCTaHOB/IEHOMY NOPSAKY;



12) 3BiTyBaHHA NPo NposeAeHy poboTy LieHTpy;

13) 3abe3neyeHHs MnaHyBaHHA Ta MPOBEAEHHSA 3axo4iB 3  NiABULLEHHSA
KBanigikayii npayisHukis LIHAIT;

14) BWKOHaHHA IHLWIMX MOBHOBa&)XKEHb, BW3HAYEHUX UMM [1ONOXKEHHAM Ta
MoCaf0BOKO IHCTPYKLIEI, LLO 3aTBEPLKYETHCA CifIbCbKMM 0/I0BOKO.

13. AgMmiHicTpaTopamu LieHTpYy € yci nmocagoBi 0co6u opraHy, L0 YTBOPWB
LleHTp, AKiI BXOAATb A0 cknagy LIeHTpy | OCHOBHMMM 3aBAaHHAMM AKUX E:

1) HagaHHA cy6’eKTam 3BepHeHb BMYEPMHOT IH(opMaLiT i KOHCYNbTaliin Wwoao
afMIHICTPaTUBHKX NOCAYT, AKI MOXXHa oTpumaTty B LIeHTpi;

2) NPUAHATTA Bif CY6’€KTIB 3BEPHEHb [OKYMEHTIB, HEOOXiAHWX ANA HafaHHA
afAMIHICTPaTUBHUX MNOCNYr, 34IACHEHHA X peecTpauii Ta nojaHHA LOKYMeHTIB (IX
Konii1) BignoBigHMM Cy6’eKTaM HaflaHHA afMiHICTPATUBHUX MOC/YT;

3) Bugaya abo 3abesneyveHHs HafCWMaHHA 4Yepe3 3aco6WM MOLUTOBOrO 3B’A3KY
cy6’eKTaM 3BepHEHb pe3ybTaTiB HafaHHA afMiHICTPaTUBHUX nocnyr (y TOMy ynchi
PILLEHHA NPO BigMOBY B 3a[0BOJIEHHI 3asBU CY6’cKTa 3BEPHEHHS), MOBILOM/IEHHS
MPO MOX/IMBICTb OTPUMMAaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCAYr, OOPMIEHNX CY6’eKTamu
HagaHHA agMIHICTPaTUBHUX NOCAYT;

4) opraHi3auiiiHe 3a6e3neyeHHs HaaHHA aaMiHICTPATUBHUX MOCAYT Cy6’eKTamu
X HaJaHHS;

5) 30IACHEHHS  KOHTPOMKO  3a  AOAEPXKaHHAM  CyO6’eKTamy  HagaHHS
aIMIHICTPaTMBHMX MOCAYT TEPMIHIB PO3rNs4y Crpas Ta NPUIRHATTA piLleHb;

6) HaflaHHA aAMiHICTPaTMBHMX NOCNYT Y BUMNaAKaX, nepeadayYeHnx 3aKoHOM.

14. AOMIHICTpaTOp BWKOHYE iHLUI MOBHOBaXKEHHA BIAMOBIAHO 4O MOCALOBOT
IHCTPYKLUT.

15. AAMIHICTpaTop Mae IMeHHY neyaTky (WwTamn) i3 3a3Ha4YeHHAM Koro
npi3BuLLa, iMeHi, No 6aTbKOBI Ta HallMeHyBaHHA LIeHTpy.



16. AgMiHIiCTpaTOp Mae npaso:

1) 6e3onnaTHO Ofep>KyBaTun Bif CYO’eKTIB HafaHHSA afMIHICTPaTMBHMX MOCAYT,
MigNPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHiszauiil, L0 HanexaTb A0 chepu X YynpaBniHHS,
LOKYMEHTU Ta IH(opmaLlito, MOB’A3aHi 3 HagaHHAM TaKuX Moc/yr, B YyCTaHOB/IEHOMY
3aKOHOM NOPSAAKY;

2) MOrogpKyBaTn [OKYMeHTU (PilUeHHs) B IHWIMX [epXXaBHUX opraHax Ta
opraHax MICLeBOro camoBpsiAyBaHHS, OTPUMYBATK X BUCHOBKWU 3 METOH) HaJaHHA
afAMIHICTPaTUBHOI Mocnyrn 6e3 3anyyeHHA CyO’eKTa 3BEPHEHHSA 3 AOTPUMAHHAM
BUMOT 3aKOHY YKpaiHU «[1po 3aXUCT NEPCOHA/IbHUX JaHUX»;

3) iHopmyBaTV KepiBHMKa LIeHTpy Ta Cy6’eKTIB HagaHHA agMiHICTPaTUBHUX
Mocnyr NPo NOPYLUEHHS TEPMIHIB po3rnagy 3adB Mpo HafaHHA afMiHICTPaTUBHUX
MOCNyr, BUMaraTu BXXUTTA 3aX04IB ANA YCYHEHHSA BUABNEHNX MOPYLLUEHb;

4) noceigyysaty BAaCHUM Mignucom i neyarkoro (wramnom) Konii (hoTokonii)
[OOKYMEHTIB | BUMUCOK 3 HWUX, BUTATIB i3 PeecTpiB i 6a3 JaHuX, HeobXigHUX O/
HajaHHA aAMIHICTPaTUBHOI NOCAYTY;

5) nopyLlyBaTth K0NOTaHHA Nnepes KePIBHUKOM LIeHTpy LLOA0 BXUTTA 3aX0LiB 3
METOH 3abe3neyeHHs eeKTUBHOI poboTun LieHTpy.

17. LleHTp Mmig Yac BWKOHAHHSA MOKMaAeHMX Ha HbOro 3aBAaHb B3aEMOAIE 3
BIAMOBIAHMMM OpraHamy BWKOHaBYOT BMaAW, IHWMMK [Eep>KaBHUMU OpraHamu,
opraHamy  MicLeBoro camoBpsdyBaHHA,  NiANpUEMCTBaMK,  YCTaHOBaMW,
opraHizayismu.

18. 3 MeTOK0 3a6e3neyeHHs 3pYYHMX | JOCTYMHUX YMOB OTPUMAaHHS MOCNyr 3a
piLLEHHAM Paau y rpomagi MOXyTb OyTW CTBOPEHi TepuTopiasibHi Nigpo3aim
LleHTpy Ta BigdaneHi poboyi Micus agmiHicTpatopis (B TOMY u4uMCni - BWI3HI
afMiHicTpaTopn Ta/abo MoGiNbHWUI LIeHTp), AKI HagakoTb aAMIHICTPATMBHI MOCIYTK
BIAMOBIAHO [0 3aTBepmAXeHoro Pafoto Nepeniky agMiHICTPaTUBHUX MOCAYT.

[0 HagaHHA aAMIHICTPATMBHUX NOCAYr MOXYTb 3a/lyyatucs CTapoCTy
BIAMOBIAHO [0 3aKOHOAABCTBA.

19. Yac npuitomy CcyO0’eKTiB 3BEpPHEHb € 3ara/lbHUM (EQMHUM) [ANA  BCiX
afMIHICTPaTMBHMX MOCAYT, WO HafarTbCa Yepes LieHTp.

Yac npuitomy cy6’eKTiB 3BepHEHb Y LIeHTpi CTaHOBUTb He MeHLU SiK M’ATb 4HIB
Ha TWXKAeHb Ta CiM FOAMH Ha feHb 6e3 nepepsun Ha 006if i € 060B’A3KOBMM /19 BCIX
aAMIHICTPaTMBHMX NOCAYT, WO HafarTbCa Yepes LieHTp.



LleHTp He pifwe HDK OAWH [eHb Ha TWXKAEHb 34IMCHIOE MPUIAOM Cy6’eKTiB
3BEpHeHb [0 ABaAUATOl FOAUHM.

Yac npuitomy cy6’ekTiB 3BepHeHb Yy LleHTpi BM3Ha4atOTbCA BiAMOBIAHO A0
3aKoHofaBcTBa Pasoto.

»

20. diHaHCyBaHHA Ta MaTepia/ibHO-TEXHIYHE 3abe3neyeHHs ,EI,iHI'IVbHOCTi LleHTpy
30INCHIOETBCA 3a PaxXyHOK [epyXaBHOro Ta MiCLeBUX OHOMKETIB, a TaKoX 3 IHLIMX
[pKepen [03BONIeHNX 3aKOHOAaBCTBOM.

LIeHTp 3BISIbHAETLCA Bif NaTy 3a NigKNHOYEHHS (Y TOMY YnCni 06C/yroBYBaHHS
Ta BUKOPWUCTAHHA) [0 PEECTPIB, IHLWMX iH(opMauiiHMX 6a3, WO BUKOPUCTOBYHOTLCA
0N HafaHHA aAMIHICTPATUBHUX MNOCAYr, a TakoX Bif niatm 3a 060B’A3KOBE
HaBYaHHA POBOTI 3 TAaKUMW PeECTpamMu.

B.B. HopHonuuyk



